TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG TP.HCM
   ĐƠN VỊ: P. QUẢN LÝ KHOA HỌC- HTQT

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN (12/11/2018 - 17/11/2018)
	THỨ, NGÀY
	NỘI  DUNG
	Chủ trì
	Thành phần
	ĐỊA ĐIỂM

	THỨ HAI
12/11
	Sáng
	
	
	
	

	
	Chiều
	
	
	
	

	THỨ BA
13/11
	Sáng
	
	
	
	

	
	Chiều
	14g: Họp với giám đốc công ty Long Vũ 


	
	
	Phòng Hiệu trưởng

	THỨ TƯ
14/11
	Sáng
	
	
	
	

	
	Chiều
	

	
	
	

	THỨ NĂM
15/11

	Sáng
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Chiều
	15h: Họp kiểm tra và chỉ đạo các công việc tổ chức hội nghị quốc tế ngày 7/12 (từ ngày 16/11-8/12)
	Hiệu trưởng
	Các trưởng, phó tiểu ban tổ chức hội nghị chuẩn bị báo cáo theo phân công: công tác chuẩn bị triển lãm; công tác hậu cần; công tác nhận tài trợ; công tác web; chuẩn bị nhân sự tiếp tân; chuẩn bị cơ sở vật chất (âm thanh, sân khấu) theo quyết định phân công của Ban Tổ chức
  
	-Phòng họp
- Các báo cáo chuẩn bị trên file 
- Được phép bổ sung nhân sự trực tiếp thực hiện
[bookmark: _GoBack]- Các demo thiết kế phải chuyển sang file  


	THỨ SÁU
16/11
	Sáng
	
	
	
	

	
	Chiều
	
	
	
	

	THỨ BẢY
17/11
	Sáng
	
	
	
	

	
	Chiều
	
	
	
	

	CHỦ NHẬT
18/11
	
	
	
	



P. QLKH-HTQT




								       Nguyễn Ngọc Trang
